


附件

第一条 为了维护学校资产安全、完整，规范受赠资产管

理，充分发挥受赠资产效益，根据《中华人民共和国公益事业

捐赠法》和《郑州电子信息职业技术学院章程》有关规定，结

合学校实际，特制定本办法。

第二条 本办法所称受赠资产，是指学校接受社会捐赠的资

产。学校受赠资产包括国内外个人、企业、团体等自愿、无偿

捐赠给学校，用于学校建设发展的货币资金、实物资产、无形

资产等资产。包括且不限于各种符合学校资产范围的资金、专

用设备、教学仪器设备、低值易耗品、书籍及史料、作品等。

第三条 法人、自然人或者其他组织向学校和校属各部门

捐赠的资产属学校资产, 学校对受赠资产拥有所有权和使用

权、处置权。学校任何单位(部门)、任何个人不得随意处置受

赠资产，不得占为己有、不得变卖转赠等。

第四条 受赠资产纳入学校资产范畴，实行“统一领导，

归口管理，分级负责，责任到人”的管理体制。受赠资产的使

用应当尊重捐赠人意愿分配管理使用，既符合公益目的，又契

合学校发展；捐赠人没有特别要求的（未指定专门用途）,由

后勤处资产管理部门制定分配方案，报学校审批通过后实施。



第五条 受赠单位负责人将受赠资产的统一接收和登记造

册，及时将货币资金受赠事宜与财务处核对、落实，将受赠的

实物资产和无形资产向资产归口管理部门办理移交。

第六条 受赠资产按照下列程序办理

（一）接受捐赠申请。二级学院或所属单位（部门）以学

校的名义正式接受捐赠前，须由受赠单位（部门）向后勤处资

产管理部门提交《受赠资产登记审核表》（附件 1）。

（二）接受捐赠审批。由受赠部门对捐赠单位的背景及捐

赠的目的进行审核，后勤处资产管理部门对受捐赠资产的数量

进行审核，财务处对受捐赠资产的入账价值进行审核。

（三）受赠资产验收。受赠资产到货后，所属归口管理部

门应凭《固定资产验收单》会同后勤处、财务处、监察审计处、

校管处等相关部门共同验收。如发现损坏短缺情况，属运输中

问题应立即根据有关规定，由后勤处资产管理部门和接受捐赠

单位（部门）向运输单位提出、办理索赔和补齐等手续。

（四）受赠资产入账。所有验收合格的受赠资产，均应按

照学校规定，由接收单位向归口管理部门申请办理登记或入账

手续后投入使用。接受捐赠物资符合固定资产条件的，所属部

门应按学校资产管理相关规定凭有关资料和验收单据，到后勤

处资产管理部门和财务处办理登记和入账手续。需要安装的国

定资产，安装完成后交付使用。货币捐赠归入学校财务统一管

理。



1.受赠货币资金必须在受赠当日办理验收入账手续。

2.受赠非货币性资产必须在接受捐赠后，一个星期内办理

验收手续，十五日内办理登记或入账手续。

第七条 接受捐赠的固定资产，以捐赠方所提供的原始单

据作为入账依据，或以捐赠合同内的合同价入账（如未签订捐

赠协议的，可以签订补充捐赠确定书或议价会议记录，以此作

为入账依据）；捐赠者提供购置发票的复印件加盖公章，作为

入账作价的依据；如以上手续均无的或无法取得的，由后勤处

资产管理部门及财产处根据同类产品市场价格或引入第三方

评价机构对受赠物资进行估价并出具估价单，加相关税费作为

入账依据。

第八条 对于受赠资产，使用部门要依照学校资产管理规

定，明确责任，学校任何单位和个人未经学校批准，不得随意

接受社会捐赠，不得将接受捐赠的资产非法占有或挪作他用。

对接受捐赠中有违反国家法律和相关规定的，学校将依法依规

追究其责任。

第九条 任何单位（部门）或个人未经学校批准，在接受

捐赠时，擅自向赠与方做出不实承诺，影响学校声誉或给学校

造成经济损失的，学校将追究相关负责人责任。

第十条 本办法由财务处、后勤处资产管理部门负责解释，

自颁发之日起施行。


